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RESOLUCION EXENTA N° 001524

S R b ANT.: RES. EX. N° 874 DE 03.08.2016
Direccién n

S MAT.: REEMPLAZA REGLAMENTO APROBADO POR RES. EX. N° 874 DE
03.08.2016 POR EL REGLAMENTO SOBRE PASANTIAS EN PSIQUIATRIA Y
SALUD MENTAL QUE NO SE ENMARCAN EN CONVENIOS ASISTENCIAL-
DOCENTES, PARA ESTUDIANTES CHILENOS Y EXTRANJEROS DE PRE Y

POSTGRADO.-

SANTIAGO, 28 D!C 2013

o ghispuesto en el DFL N° 1/19.653, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia que fija el texto
irdide0 ¥oefdinado y sistematizado de la Ley N° 18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de la
Tistracion del Estado; La Ley N° 19.880 de Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de la
Administracion; EI DFL N° 1 de 2005 del Ministerio de Salud, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado del DL.
N°® 2763 de 1979 y de las Leyes N° 18.933 y N° 18.469; el Decreto 38/2005 del Ministerio de Salud, Reglamento Orgéanico
de los Establecimientos de Salud de Menor Complejidad y de los Establecimientos de Autogestion en Red: el Decreto
Exento N° 254 de 09.07.2012 de MINSAL, que Aprueba Norma General Técnica y Administrativa que regula la relacién
asistencial-docente y establece criterios para la asignacion y uso de los campos para la formacion profesional y técnica en
el sistema nacional de servicios de salud; la Resolucion Ex. N° 1172 de 2007 de los Ministerios de Salud y Hacienda, que
otorga la calidad de Establecimiento de Autogestion en Red al Instituto Psiquiatrico “Dr. José Horwitz Barak”; La
Resolucion Exenta N° 165 de 27.01.2015 del Servicio de Salud Metropolitano Norte, que establece el orden de
subrogacién del cargo de Director del Instituto Psiquiatrico Dr. José Horwitz Barak; la Resolucién Afecta N° 72 de
12.04.2016 del Servicio de Salud Metropolitano Norte que designa a dofia Lilian San Roman Figueredo en el cargo de
Subdirectora Médica del Instituto Psiquiatrico Dr. José Horwitz Barak en calidad de transitorio y provisional, tomada razén
con alcance por Contraloria General de la Republica mediante Oficio N°43163 de 12.04.2016; y la Resolucién N°
1600/2008 de la Contraloria General de la Republica que establece normas sobre exencién del tramite de Toma de Razén;

CONSIDERANDO:

1) Que, el Instituto Psiquiatrico es un Establecimiento de Autogestion en Red destinado a la atencién de salud preferente
de la especialidad de Psiquiatria; un Campo para la Formacién Profesional y Técnica de especialistas en Psiquiatria y
Salud Mental; asi como un Centro Docente, de Investigacion y Extension, y con tal objeto propende al desarrollo del
conocimiento de la medicina, al fomento de la investigacion cientifica y a la difusién de la experiencia adquirida y del
conocimiento acumulado.-

2) Que, el Decreto Exento N° 254 de 09.07.2012 de MINSAL, que Aprueba Norma General Técnica y Administrativa que
regula la relacién asistencial-docente y establece criterios para la asignacién y uso de los campos para la formacion
profesional y técnica en el sistema nacional de servicios de salud; estatuye que la formacion de profesionales y técnicos
para el Sector Salud constituye un eje estratégico en el desarrollo del sistema de salud y en el cumplimiento de sus
politicas, desarrollando al efecto una normativa regulatoria de la Relacion Asistencial Docente, esto es, de los vinculos

estratégicos y de largo plazo para la formacion de profesionales de la salud entre los servicios de salud y los centros
formadores;

3) Que, la normativa antes referida no regula las pasantias observacionales que no se enmarcan en una relacién
asistencial-docente con un Centro Formador y que, en los hechos, son frecuentemente requeridas al Instituto en su
caracter de Centro de Referencia Nacional en Psiquiatria y Salud Mental, tanto por estudiantes de pregrado como por
profesionales ya titulados, chilenos y extranjeros.

4) Que, mediante Res. Ex. N° 874 de 03.08.2015 se aprobo el Reglamento sobre Actividades Formativas en Psiquiatria
y Salud Mental que no se enmarcan en convenios asistencial-docentes, para estudiantes chilenos y extranjeros de pre y
postgrado, a efectos de regular internamente los procedimientos que permitan que estudiantes y profesionales de la salud
desarrollen competencias en estas areas, resguardando a la vez, los derechos de las personas durante su atencién de

salud asi como el normal desarrollo de los procesos asistenciales y de gestion de los servicios clinicos y unidades internas
del Instituto.

5) La necesidad manifestada por la Jefa de la Unidad Cientifico-Docente, de modificar el Reglamento antes referido,
incorporando y a la vez, eliminando aspectos por él regulados de forma de adaptarlo a la realidad institucional y simplificar
su gestion.

6) Correo electrénico de fecha 25.10.2016 por el cual Jefe UCD solicita a Unidad Juridica elaborar Ia presente
resolucién.

RESUELVO:

1) REEMPLACESE el Reglamento aprobado por Res. Ex. N° 874 de 03.08.2015 por el siguiente Reglamento sobre
Pasantias en psiquiatria y salud mental que no se enmarcan en convenios asistencial-docentes, para estudiantes
chilenos y extranjeros de pre y postgrado cuyo texto es el que pasa a indicarse:

REGLAMENTO SOBRE PASANTIAS EN PSIQUIATRIA Y SALUD MENTAL QUE NO SE ENMARCAN EN CONVENIOS

ASISTENCIAL-DOCENTES, PARA ESTUDIANTES CHILENOS Y EXTRANJEROS DE PRE Y POSTGRADO
hé\__
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NORMAS GENERALES DE LAS PASANTIAS DE PRE Y POSTGRADO SIN CONVENIO ASISTENCIAL-DOCENTE

Todos los pasantes se atendrédn a las normas y reglamentaciones internas del Instituto.

Toda pasantia debera contar con un Tutor.

Toda pasantia debe estar debidamente autorizada por la Direccién del Instituto, de acuerdo con los reglamentos establecidos
para tal efecto.

Todo pasante estara bajo la responsabilidad de la Institucién que avala su estadia en el Instituto, asi como de su Tutor y
del/los Jefe del/los Servicio/s Clinico/s en los que realiza su estadia.

Toda pasantia debe ser definida en el tiempo, debiendo existir un Convenio con una clara descripcion de las responsabilidades
del pasante.

Las pasantias deben ser supervisadas ya que estan destinadas a que el pasante de pre o postgrado, aprenda mediante la
observacion del trabajo de una disciplina.

Acceso de los pasantes a la ficha clinica de los pacientes.

Exigencia de consentimiento informado de los pacientes para pasantias.

Todo pasante debe portar una credencial de identificacién que sefiale su nombre y su condicion de estudiante

Auditorias.

PASANTIAS EN PSIQUIATRIA Y SALUD MENTAL, DE PRE Y POSTGRADO SIN CONVENIO ASISTENCIAL-

DOCENTE

A) Definicién
B) Caracteristicas
C) Requisitos de postulacién

1.
2.

Respecto de estudiantes de pregrado
Respecto de estudiantes de postgrado

II1.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS.

ABREVIATURAS UTILIZADAS
UCD: Unidad Cientifico Docente
SUDIM: Subdireccién Médica

CR:

Centro de Responsabilidad

I. NORMAS GENERALES DE LAS PASANTIAS DE PRE Y POSTGRADO SIN CONVENIO ASISTI ENCIAL-DOCENTE

1)

2)

3)

4)

5)

Todos los pasantes se atendran a las normas y reglamentaciones internas del Instituto.

Al iniciar su estadia, los pasantes seran informados por su Tutor acerca de las normas y reglamentos internos del Instituto,
ademas de lo estipulado en el presente reglamento.

El estudiante deberd firmar un Convenio donde sefiala estar en conocimiento y haber aceptado cumplir con dichas
normativas, en especial con su compromiso respecto de los derechos de los pacientes y al respeto de su privacidad.

Toda pasantia debera contar con un Tutor.

Todo pasante de pre y postgrado que desarrolle en el Instituto alguna pasantia, debe estar bajo la supervision directa de un
profesional individualizado como Tutor responsable.

Se define como Tutor a un profesional funcionario o en convenio con el Instituto segln los criterios definidos por la
Direccion, autorizado para supervisar directamente las actividades formativas de los estudiantes de pre y postgrado.

El Tutor sera responsable de que el pasante alcance sus objetivos y velara porque cumpla las disposiciones del presente
reglamento.

Toda pasantia debe estar debidamente autorizada por la Direccién del Instituto, de acuerdo con los
reglamentos establecidos para tal efecto.

Toda pasantia de pre y posgrado a realizarse en el Instituto, debe estar expresamente autorizada por la Direccidn, siguiendo
el procedimiento que se detalla mas adelante. Dicha actividad deberd ademds estar en conocimiento de las Jefaturas de los
Servicios Clinicos involucrados en ella (SUDIM- CR Atencién Abierta- CR Atencién Cerrada- CR Forense- CR Urgencia-
Servicios Clinicos).

Sera requisito indispensable, contar con una solicitud formal de estadia por parte del interesado (via carta o email)
identificando la pasantia a realizar y el Tutor.

Todo pasante estara bajo la responsabilidad de la Institucién que avala su estadia en el Instituto, asi como de
su Tutor y del/los Jefe del/los Servicio/s Clinico/s en los que realiza su estadia.

En todo caso, el Tutor sera el responsable directo de la estadia del estudiante y es quien supervisa y responde directamente
por sus actos en el Instituto.

Toda pasantia debe ser definida en el tiempo, debiendo existir un Convenio con una clara descripcion de las
responsabilidades del pasante.

La pasantia a realizar por el estudiante, deben estar respaldadas por un Convenio, suscrito entre el pasante y la Direccion
del Instituto, que describa la pasantia, su duracién y las responsabilidades tanto del pasante como del instituto.



6)

8)

9)

10)

La pasantia debe ser patrocinada por la Universidad o Institucion que avale la estadia del pasante en el Instituto, si
corresponde; y este patrocinio debe ser conocido y aprobado por su Tutor y por el/los Jefe/s de Servicio/s Clinico/s
correspondientes.

Finalmente, el Convenio que autoriza la estadia del pasante, debe ser aprobado por la Direccidn mediante acto
administrativo.

Las pasantias deben ser supervisadas ya que estan destinadas a que el estudiante de pre o postgrado,
aprenda mediante la observacién del trabajo de una disciplina.

La actividad tutorial es fundamental en esta érea y se da por entendido, que las estadias siempre deben ser supervisadas por
un profesional capacitado

Bajo ninguna circunstancia el cuidado del paciente depende del estudiante de pre o postgrado, sino que del médico tratante.
Del mismo modo, tanto el funcionamiento regular, como todas las acciones médicas o administrativas, del Servicio en que se
desempefie, no deben depender bajo ningiin concepto del estudiante de pre o postgrado, sino que del Jefe de Servicio o
médico tratante, segin sea el caso.

Acceso de los estudiantes a la ficha clinica de los pacientes.

Ningln pasante, sea de pre o postgrado, tendré acceso a la ficha clinica de los pacientes ni podran dejar indicaciones en ella
sino solamente en caso de ser requerido para efectos de su tutorfa, previo consentimiento del paciente y con la autorizacion
y firma conjunta de su Tutor.

Las normas del Instituto en relacion al acceso a la ficha clinica, a los antecedentes registrados en ésta, y al manejo de las
claves personales de los sistemas informaticos, no pueden ser vulneradas bajo ninglin concepto.

El Tutor serd ademas el responsable de revisar, confirmar, o eventualmente corregir, lo obrado por el pasante. Si bien el
médico tratante o el Tutor, podran explicitamente validar como propias las acciones del estudiante, en ningiin caso éstas
relevan al Tutor o al médico tratante, de sus deberes y responsabilidades con el paciente o con el Instituto.

Exigencia de consentimiento informado de los pacientes para pasantias

El Tutor es el responsable de informar oportunamente al paciente, de que un estudiante de pre o postgrado participara en su
evaluacién/atencion, solicitando expresamente su consentimiento verbal, dejando claramente establecido que es privativo del
propio paciente aceptar o rechazar dicha participacién.

El Tutor debera dejar constancia escrita de este consentimiento en la ficha del paciente en caso de no existir una
autorizacién previa para actividad docente.

Todo pasante debe portar una credencial de identificacion que sefiale su nombre Yy su condicion de estudiante

Auditorias

El Jefe de UCD tendrd la facultad de auditar en cualquier momento el efectivo cumplimiento de este reglamento, o
suspender actividades formativas que no se atengan a él.

Toda dificultad o conflicto que se presente al estudiante, o que éste perciba durante el desarrollo de su estadia en el
Instituto, deberd ser informada directamente a su Tutor en el plazo mas breve posible.

Este a su vez, tendra la responsabilidad de informar a la brevedad al Jefe de UCD, quien derivara el caso, de ser necesario, a
la Direccidn del instituto.

II. PASANTIAS EN PSIQUIATRIA Y SALUD MENTAL, DE PRE Y POSTGRADO, SIN CONVENIO ASISTENCIAL-

DOCENTE

A) Definicién: Son visitas de carscter observacional, previamente acordadas entre pasante y anfitrion, con el objetivo de

aprender de la experiencia de pares y al mismo tiempo aportar otra vision a las prdcticas observadas.

B) Caracteristicas:

1.

2.

6.

7.
8.

Se trata de visitas previamente acordadas, ya que son los propios interesados quienes solicitan la pasantia, en un tema
especifico de Psiquiatria o Salud Mental.

Conceptualmente, las pasantias se desarrollan entre pares que desempefian practicas similares, razén por la cual involucran
a profesionales que desarrollan una misma funcién en hospitales, clinicas o centros académicos diferentes.

Por lo anterior, tratandose de estudiantes de pregrado, las visitas o pasantias deben ser necesariamente avaladas por un
profesional del area, cuya vision es la que se pretende contrastar en la pasantia.

El aporte se basa en contrastar diferentes visiones frente a una practica o un problema clinico, dado que cada participante
(pasante/anfitrién) se enriquece con la préctica del otro. El pasante observa realidades que le aportan elementos para
incorporar en su practica, mientras que el anfitrién recibe la retroalimentacion del pasante, que le enriquece con elementos
nuevos y diversos a su realidad.

El pasante no efecttia actividad clinica directa con los pacientes del Instituto. Por lo anterior, no tendran acceso a la ficha
clinica de los pacientes ni podran dejar indicaciones en ella sino solamente en caso de ser requerido para efectos de su
tutoria, previo consentimiento del paciente y con la autorizacién y firma conjunta de su Tutor.

Se ha considerado una duracion para esta actividad en un rango entre 10 dias habiles (02 semanas) hasta 03 meses (12
semanas).

La regulacién de la pasantia constarad en un Convenio suscrito entre el pasante y la Direccion del Instituto.

La autorizacién de la pasantia la efectuard la Direccién del Instituto mediante acto administrativo.

C) Requisitos de postulacion

1.
a)

Respecto de estudiantes de pregrado
Carta de solicitud del postulante (en espafiol) dirigida al Director del Instituto indicando:



- Universidad de origen

- Carrera

- Afo de carrera

- Periodo propuesto (fechas de inicio y término de la pasantia)
- Area o Servicio Clinico en que desea realizar la pasantia

- Objetivos de la pasantia

b)  Carta de respaldo (en espafiol) del Director de la Universidad de origen del postulante que avale la solicitud de pasantfa.

c)  Curriculum vitae (en espanol) con foto actualizada.

d)  Tutor responsable de la visita.

e)  Certificado que acredite el dominio del idioma espafiol del postulante, si corresponde.-

f)  Certificado o documento que acredite haber recibido el postulante la vacuna anti-hepatitis B (3 dosis). El certificado debe
incluir: nimero de dosis, fechas e institucidn donde se vacunaron.

g) Fotocopia de seguro de viaje, si corresponde.

h)  Fotocopia Cédula de Identidad, DNI o Pasaporte.

2. Respecto de estudiantes de postgrado

a) Fotocopia Titulo profesional. En caso de poseer especialidad, acompafiar certificacion de ésta.

b) Carta de solicitud del postulante (en espafiol) dirigida al Director del Instituto, indicando claramente los objetivos de la
pasantia

c) Carta de respaldo de la Universidad de origen del postulante o del Jefe de una Institucion Publica o Privada, chilena o
extranjera, que avale su solicitud.

d) Curriculum vitae (en espafiol) con foto actualizada.-

e) Tutor responsable de la visita.

f)  Certificado o documento que acredite haber recibido el postulante la vacuna anti-hepatitis B (3 dosis). El certificado debe
incluir: nimero de dosis, fechas e institucién donde se vacunaron.

g) Fotocopia de seguro de viaje, si corresponde.

h)  Fotocopia Cédula de Identidad, DNI o Pasaporte.

II1.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE PASANTIAS,

1. Todas aquellas solicitudes de pasantia que sean recibidas en el Instituto, deberan derivarse a la UCD para que gestione su
aceptacion o rechazo por la Direccidn.

2. La UCD al gestionar la solicitud deberd consultar a los Servicios Clinicos involucrados y a la SUDIM, y podra solicitar al
postulante antecedentes adicionales o realizar entrevistas si lo requiere.

3. la aceptacién definitiva serd materializada mediante la suscripcion de un Convenio con el postulante, aprobado por la
Direccién mediante acto administrativo

4. Los pasantes se atendran a las normas y reglamentos del Instituto.

5. Aliniciar su pasantia, se entregara a los pasantes una credencial de identificacidn y un ejemplar del Convenio y Resolucién
aprobatoria de éste.

00000000000000000000000000000000000000000000OOO0000000000000000000000000000000000

2) PUBLIQUESE la presente Resolucién en el Portal de Transparencia Activa por tener efectos respecto de terceros, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 letra g) de la Ley N° 20.285.-
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PERFECCIONAMIENTO) QUE NO SE ENMARCAN EN CONVENIOS
ASISTENCIAL-DOCENTES.-
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SANTIAGO,

VISTOS: Lo dispuesto en el DFL N2 1/19.653, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia que fija el
texto refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N2 18.575 Orgénica Constitucional de Bases Generales
de la Administracién del Estado; La Ley N® 19.880 de Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen
los Actos de la Administracién; Et DFL N° 1 de 2005 del Ministerio de Salud, que fija el texto refundido,
coordinado y sistematizado del DL. N° 2763 de 1979 y de las Leyes N° 18.933 y N° 18.469; el Decreto
38/2005 del Ministerio de Salud, Reglamento Orgénico de los Establecimientos de Salud de Menor
Complejidad y de los Establecimientos de Autogestién en Red; el Decreto Exento N® 254 de 09.07.2012 de
MINSAL, que Aprueba Norma General Técnica y Administrativa que regula la relacién asistencial-docente y
establece criterios para la asignacién y uso de los campos para la formacién profesional y técnica en el
sistema nacional de servicios de salud; la Resolucion Ex. N2 1172 de 2007 de los Ministerios de Salud y
Hacienda, que otorga la calidad de Establecimiento de Autogestién en Red al Instituto Psiquidtrico “Dr. José
Horwitz Barak”; La Resolucién Exenta N° 165 de 27.01.2015 del Servicio de Salud Metropolitano Norte, que
establece el orden de subrogacién del cargo de Director del Instituto Psiquitrico Dr. José Horwitz Bara
Resolucion Afecta N® 170 de 22.05.2015 del Servicio de Salud Metropolitano Norte que designa a dofia Lilian
San Romén Figueredo en el cargo de Subdirectora Médica del Instituto Psiquidtrico Dr. José Horwitz Barak en
calidad de transitorio y provisional; y, la Resolucién N¢ 1600/2008 de la Contralorfa General de la Reptiblica
que establece normas sobre exencién del tramite de Toma de Razdn;

CONSIDERANDO:

1) Que, el Instituto Psiquidtrico es un Establecimiento de Autogestion en Red destinado a la atencién de
salud preferente de la especlalidad de Psiquiatria; un Campo para la Formacién Profesional y Técnica de
especialistas en Psiquiatria y Salud Mental; asi como un Centro Docente, de Investigacién y Extensién, y
con tal objeto propende al desarrollo del conocimiento de la medicina, al fomento de la investigacion
cientifica y a la difusién de la experiencia adquirida y del conocimiento acumulado.-

2) Que, el Decreto Exento N 254 de 09.07.2012 de MINSAL, que Aprueba Norma General Técnica y
Administrativa que regula la relacién asistencial-docente y establece criterios para la asignacion y uso de
los campos para la formacién profesional y técnica en el sistema nacional de servicios de salud; estatuye
que la formacién de profesionales y técnicos para el Sector Salud constituye un eje estratégico en el
desarrollo del sistema de salud y en el cumplimiento de sus politicas, desarrollando al efecto una
normativa regulatorla de la Relacion Asistencial Docente, esto es, de los vinculos estratégicos y de largo
plazo para la formacién de profesionales de la salud entre los servicios de salud y los centros formadores;

3) Que, la normativa antes referida no regula aquellas actividades formativas (pasantias- estadias de
perfeccionamiento) que no se enmarcan en una relacién asistencial-docente con un Centro Formador y
que, en la practica, son frecuentemente requeridas al Instituto en su cardcter de Centro de Referencia
Nacional en Psiquiatrfa y Salud Mental, tanto por estudiantes de pregrado como por profesionales ya
titulados, chilenos y extranjeros.

4) La necesidad de aprobar por el correspondiente acto administrativo, el Reglamento sobre Actividades
Formativas en Psiquiatria y Salud Mental que no se enmarcan en convenios asistencial-docentes, para
estudiantes chilenos y extranjeros de pre y posigrado, a efectos de regular internamente los
procedimientos que permitan que estudiantes y profesionales de la salud desarrollen compstencias en
estas dreas, resguardando a la'vez, los derechos de las personas durante su atenclén de salud asf como
el normal desarrollo de los procesos asistenciales y de gestién de los servicios clinicos y unidades
internas del Instituto.

5) La Providencia N2 D/1340 de 29.07.2015, mediante la cual la Direccién aprueba propuesta de
Reglamento de Unidad Cientifico Docente y Unidad de Asesorfa Juridica;

RESUELVO:

1) APRUEBASE el Reglamento sobre Actividades Formativas en Psiquiatrfa y mm_:n Mental que no se

Carolina Carvajal Tadres

De: Katherina Llanos <katherina.llanos@redsalud.gov.cl>
Enviado el: martes, 25 de octubre de 2016 18:16

Para: carolina.carvajal@redsalud.gov.cl

Asunto: reglamento. pasantias.

Datos adjuntos: revisado REGLAMENTO DE PASANTIAS NO CONVENIADAS 15.09.2016.docx

Favor modifiquémoslo vyaiiiiiiii y agreguemos lo que nos falta como el Clo pasaporte , firmar y escanear de vuelta .
esas partes del proceso.... Te apraece ¢?? Esta cuestién nos deja muy expuesto asi como esta. ...fecha, para trabajarlo.

DRA. Katherina Llanos Parra
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